
การพิมพวิทยานิพนธ 
 

ในคูมือการจัดทําดุษฎนีิพนธ/วิทยานิพนธ/สารนิพนธฯ พ.ศ. 2547 
 
 การพิมพวิทยานิพนธ  นักศกึษาจะตองทําความเขาใจในรายละเอียดเกีย่วกับหลักการพิมพ
ทั่วไป  ซ่ึงเปนลักษณะที่ใชในเลมวิทยานิพนธเสียกอนทีจ่ะลงมือพิมพ  โดยใหศึกษาจากหนังสือ 
คูมือการจัดทําดุษฎีนิพนธ  วทิยานิพนธ  สารนิพนธ  และรายงานการคนควาอิสระของบัณฑิต-
วิทยาลัย  มหาวิทยาลัยรามคาํแหง  หากมีขอสงสัยประการใด  สามารถขอคําปรึกษาแนะนําไดกับ 
ผูทําหนาที่ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธของบัณฑิตวิทยาลยั  การสงตนฉบับวิทยานิพนธ ตอบัณฑิต-
วิทยาลัย เพื่อรับการตรวจรูปแบบฯ นัน้ นักศึกษาจะตองจดัพิมพ  ใหเปนไปตามมาตรฐานที่บัณฑิต-
วิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคาํแหง  กําหนดใหดังนี ้
 

1.  กระดาษที่ใชพิมพ 
ใชกระดาษขาว  ขนาดมาตรฐาน A4 มีความหนาตั้งแต 80 แกรมขึ้นไป และพิมพหนาเดียว

ตลอดทั้งเลม 
 

2 .  ตัวพิมพ 
ใชตัวอักษรสีดํามีขนาด และแบบเดียวกนัทั้งเลม  โดยใชแบบอังศนา (Angsana UPC) 

ขนาด 18 สําหรับวิทยานพินธที่พิมพเปนภาษาอังกฤษทั้งเลม  ใหใชตวัอักษรแบบอังศนา  (Angsana 
UPC) ขนาด 20 หรือตัวอักษรอื่นที่เปนแบบใกลเคียงกัน  ทั้งนี้ ใหใชเครื่องพิมพจากคอมพิวเตอร
แบบเลเซอร (Lazer) 

กรณีตวัพิมพในตารางและภาพประกอบ อาจมีความจําเปนตองใชตวัพมิพ  ที่เล็กลงกวา
ปกติ เพื่อใหขอมูลในตารางและภาพประกอบนั้น ๆ อยูในกรอบของกระดาษตามทีก่ําหนดได โดย
ยอขนาดตวัอักษร ใหสามารถอานไดอยางชัดเจน 
 

3.  การเวนท่ีวางขอบกระดาษ 
กรอบของขอความในแตละหนา   
-  ขอบดานซายมือใหเวนระยะ  1.5  นิว้ 
-  ขอบขวาและขอบลาง เวนไวอยางนอย  1  นิ้ว  (กรณีทายกระดาษเปนชื่อหัวขอ   
    ช่ือตาราง  ควรมีขอความมาอธิบายประกอบสัก 1-2 บรรทัด  หรือใหปรับยายทั้ง   
ช่ือหัวขอ  ช่ือตาราง  ไปไวหนาถัดไปทั้งหมด)   

 -  จากขอบบนของกระดาษลงมาถึงขอความบรรทัดแรก  ใหเวนระยะ 1.5  นิ้ว 
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 -  เฉพาะในหนาแรกของแตละบทที่มีคําวา “บทที่”  และหนาแรกของ “บรรณานุกรม”        
   ใหเวนระยะจากขอบบน เทากับ  2  นิ้ว 

 
4.  การยอหนา 

ใหตั้งคาระยะหางของทุกยอหนาแรกบันทกึไวในเครื่องคอมพิวเตอร  หรือตั้ง tab ไว 
เทากับ 0.5 นิว้ สําหรับระยะหางของยอหนาเพื่อขยายความในรายละเอียดตอไปอีก  ใหเร่ิมพิมพ 
ขอความตรงกนักับยอหนาแรก  หากการนาํเสนอเนื้อหากอนหนานี้ ไดใชตัวเลขกํากบัหัวขอไว   
การยอหนาของคําอธิบายดังกลาว  จะเริ่มพิมพตรงกับตวัอักษรตวัแรก  ของหัวขอยอยที่ไดนําเสนอ
ไวกอนแลว 
 

5.  การเวนระยะการพิมพ 
5.1  การเวนระยะบรรทัดระหวางชื่อบทกบับทเกริ่นนํา  บทเกริ่นนํากบัหัวขอใหญ   

 หัวขอใหญกบัหัวขอใหญ  หัวขอใหญกับหัวขอระดับที่ 2  หัวขอใหญกับหัวขอระดบัที่ 3 ใหเวน  1  
บรรทัดพิมพ (2 Enter)  สําหรับคําอธิบายเนื้อหาทั่วไปใหเวนระยะปกติ  (1 Enter)  

5.2  การเวนระยะตัวอักษร (เวนวรรค)  ภายในบรรทัด  ใหเวนวรรคตามหลักการพิมพ    
ของประโยค  ขอความ  และคําตาง ๆ โดยหากเปนขอความตอเนื่องกัน  ใหเวนวรรค  1  ระยะ 
ตัวอักษร และกอนจะเริ่มขึ้นตนประโยคหรือขอความใหม  ใหเวนวรรค  2 ระยะตวัอักษร  ทั้งนี ้
ไมควรตั้งคาใหเครื่องคอมพิวเตอร  จัดแนวขอบกระดาษดานขวา  เพราะจะทาํใหระยะหางของ
วรรคไมเปนไปตามที่กําหนด ซ่ึงหากจะปรับระยะใหไดตามที่กําหนด ทั้ง  2  อยาง กส็ามารถทําได 
และตองตรวจสอบการแยกคาํระหวางบรรทัดใหถูกตองดวย 
 

6.  การลําดับและพิมพเลขหนา 
ในวิทยานพินธเลมหนึ่ง  จะประกอบดวย  3  สวน คือ สวนประกอบตอนตน หรือสวนนํา  

สวนเนื้อเร่ือง  และสวนประกอบตอนทาย 

 6.1  สวนประกอบตอนตนหรือสวนนํา การลําดับหนา  ใหเร่ิมจากหนาที่  1  คือ  
หนาปกใน หรือ ช่ือเร่ืองภาษาไทย  เรียงตอดวย  หนาชื่อเร่ืองภาษาอังกฤษ  หนาอนุมตัิ  บทคัดยอ
ภาษาไทย  บทคัดยอภาษาอังกฤษ  กิตติกรรมประกาศ  สารบัญ  สารบัญตาราง  สารบัญ
ภาพประกอบ (ถามี)  จนถึงหนาสุดทายของสวนนํา คือ คําอธิบายสัญลักษณ (ถามี) ตามลําดบั 
        การพิมพเลขหนาในสวนนํา  ใหใชเลขอารบิกอยูภายในวงเล็บ  สําหรับวิทยานพินธ
ภาษาอังกฤษ  ใหใชเลขโรมันตัวเล็กอยูภายในวงเล็บ  โดยพิมพตัวเลขใหอยูกึ่งกลางหนากระดาษ  
หางจากขอบกระดาษลาง  1  นิ้ว  ยกเวนไมตองพิมพตัวเลขกํากับหนาปกชื่อเร่ืองภาษาไทย  และ
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หนาปกชื่อเร่ืองภาษาอังกฤษ รวมทั้งหนากติติกรรมประกาศ  ดังนัน้ ใหเร่ิมพิมพเลขหนา ในหนา
อนุมัติเปนหนา (3)  หรือ  (iii) สําหรับวิทยานิพนธภาษาอังกฤษ 

6.2   สวนเนื้อเร่ือง  ใหนับหนาหนึ่งตั้งแตหนาแรกของบทที่  1  เปนตนไป สําหรับ 
หนาแรกของทุกบทไมตองพิมพตัวเลขหนา แตใหนับรวมตอเนื่องกันไป 

        การพิมพเลขหนา ใหพมิพตัวเลขอยางเดียวไวตรงกลางหนา หางจากขอบ 
กระดาษดานบนประมาณ 1 นิ้ว 
              6.3  สวนประกอบตอนทาย  ใหเรียงดังนี้ คือ ภาคผนวก บรรณานุกรม และประวัต-ิ 
ผูเขียน โดยใหนับหนาตอจากสวนเนื้อเร่ือง ตามลําดับ 
        การพิมพเลขหนา  ใหพมิพเชนเดยีวกบัสวนเนื้อเร่ือง  สําหรับหนาแสดงสวน
ภาคผนวก หนาแรกของบรรณานุกรม และหนาแรกของประวัติผูเขียนไมตองพิมพเลขหนา แตนับ
รวมตอเนื่องกนัไป 
 

7.  การลําดับและการพิมพหัวขอ 
การพิมพหวัขอที่ใชในเนื้อหาของวิทยานพินธ  การกําหนดหัวขอเปนการสรุปประเด็นที่

เปนใจความสาํคัญของรายละเอียดที่จะอธิบายตอไปหรอืไดอธิบายไวแลว  หวัขอจะมีประโยชนใน
การตีกรอบความคิดอันเปรียบเสมือนแผนที่ทางความคิด (Mind Maping) ที่ทําใหเราไมหลง
ประเด็นและตรวจสอบขอมูลไดอยางครบถวน  โดยวิธีแยกเปนหวัขอระดับตาง ๆ จากหัวขอทีเ่ปน
ประเดน็ใหญที่สุด สูหัวขอยอยระดับที่ 1 หัวขอยอย ระดับที่ 2  หัวขอยอยระดับที่ 3 ตามลําดับ 
รูปแบบการพมิพหัวขอ  จะมีความสัมพันธกันกับการกําหนดและการลําดับหัวขอยอย ดังนัน้ 
รูปแบบการพมิพหัวขอจะเริม่ศึกษาพจิารณาอยางจริงจัง เมื่อกระบวนการดานเนื้อหาไดเขียนเสร็จ
ส้ินแลว หลักการพิมพหวัขอนี้ เปนโครงสรางที่ใชในการจดัพิมพเนื้อหาหรือสวนเนือ้เร่ืองทั้งหมด 
คือ บทที่ 1 – บทที่ 5 สําหรับบทที่ 1, 3, 4 และ 5 รูปแบบการพิมพหวัขอจะไมซับซอนมากนัก แตใน
บทที่ 2 จะเปนสวนที่มีความยุงยากมากกวา ซ่ึงหากใหความสนใจและเขาใจหลักการแลว จะชวยให
สามารถทํางานไดงายขึ้น ดงัรายละเอียดตอไปนี ้
 7.1  หัวขอในระบบ APA กาํหนดใหคําวา “บทที่” และ “ช่ือบท”  เชน  บทที่ 1  บทนํา  บท
ที่ 2 วรรณกรรมที่เกี่ยวของ  บทที่ 3 วิธีดําเนินการศึกษา บทที่ 4 ผลการศึกษา บทที่ 5 สรุปอภิปราย
ผลและขอเสนอแนะ เปนหวัขอระดับที่ 5 โดยพิมพอยูตรงกลางหางจากขอบกระดาษดานบน 2 นิว้ 
ตัวอักษรทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ใชขนาด 22 ตัวหนา สําหรับชื่อบทภาษาอังกฤษใหใช
ตัวอักษรพมิพใหญทุกตวั  และหากชื่อบทยาวเกินกวาครึง่หนึ่งของหนากระดาษใหปรับเปนรูปหนา
จั่วกลับ 
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 7.2  ใหใชหัวขอเปนหลัก โดยหาหัวขอระดับท่ี 1 จากเนือ้หาที่เขียนไวทั้งหมดกอน เชน 
ความสําคัญของปญหา วัตถุประสงค แนวคิดทฤษฎี เอกสารและงานวจิัยที่เกี่ยวของ เครื่องมือที่ใช
ในการศึกษา สรุปผลการศึกษา ขอเสนอแนะ เปนตน  ซ่ึงตัวอักษรทีใ่ช ภาษาไทย ขนาด 20 ตัวหนา 
และภาษาอังกฤษ ขนาด 22 ตัวหนา  โดยพิมพอยูตรงกลางกระดาษ และใหเวน 1 บรรทัดพิมพ นบั
จากชื่อบท สําหรับชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ ใหใชตวัอักษรพิมพใหญเฉพาะตัวแรกของแตละคํา 
ยกเวนคําที่เปน article, conjunction และ preposition 
 7.3  ขอใหพิจารณาตอไป  จากหัวขอระดับที่ 1 อีกวา เนื้อหาที่เขียนไวไดอธิบายเปน 
หัวขอแยกยอยตอเนื่องไปจนจบสิ้นเนื้อความของหัวขอระดับที่ 1 อีกกีห่ัวขอ 
 7.3.1  หากมีหวัขอยอยขยายจากหวัขอระดบัที่ 1 อีก 1 หัวขอเทานั้น หวัขอที่ใชอธิบาย
ทั้งหมด จะมีเพียง 2 ระดับ คือ หัวขอระดับท่ี 1 กับระดับท่ี 3 
 7.3.2  หากมีหวัขอยอยขยายจากหวัขอระดบัที่ 1 อีก 2 หัวขอ ระดับหวัขอที่ใชอธิบาย
ทั้งหมดจะมี 3 ระดับ คือ หัวขอระดับท่ี 1, ระดับท่ี 3 และระดับท่ี 4 
 7.3.3  หากมีหวัขอยอยที่อธิบายความของหัวขอระดับที่ 1 อีก 3 หัวขอ ระดับหวัขอที่
ใชอธิบายทั้งหมดจะมี 4 ระดบั คือ หัวขอระดับท่ี 1, ระดับท่ี 2, ระดับท่ี 3, และระดับท่ี 4 
 ซ่ึงจะไดอธิบายถึงการพิมพหัวขอในระดบัตาง ๆ ใหมีความสอดคลองกันกับระดับ
ความสําคัญของหัวขอนัน้ ๆ ตอไป 
 7.4  การพิมพหัวขอระดับท่ี 2  ในการพจิารณาเนื้อหาทีเ่ขียนไว โดยยดึหัวขอ ระดับที่ 1 
เปนหลัก แลวดูภาพรวมของหัวขอยอยทั้งหมด พบวา มหีัวขอยอยที่นาํมาใชตอจากหัวขอระดับที่ 1 
อีก 3 ระดับ แสดงวา จะตองใชหัวขอระดบัที่ 2 ดวย (หวัขอระดับที่ 2 จะนํามาใชก็ตอเมื่อมีการ
นําเสนอเนื้อหาในรูปของหวัขอมากที่สุด) การพิมพนั้นใหเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ (2 Enter) นับ
จากหวัขอระดบัที่ 1 และพิมพอยูตรงกลางกระดาษ หากเปนภาษาไทย ใชตัวอักษรขนาด 20 ตัวหนา
และตัวเอนสําหรับภาษาอังกฤษ จะใชตัวอักษรขนาด 22 ตัวหนาและตวัเอน โดยตัวอักษรใหใช
ตัวพิมพใหญเฉพาะตัวแรกของแตละคําเหมือนหัวขอระดับที่ 1 

7.5  การพิมพหัวขอระดับท่ี 3  กรณีที่เนื้อหาไดเขยีนอธบิายแยกยอยออกจากหัวขอระดับ 
ที่ 1 ทั้งหมดมอีีก 1 หัวขอ ใหใชหวัขอระดับที่ 3 เพียงระดับเดียวเทานัน้ หรือหากมหีัวยอยตอจาก 
หัวขอระดับที่ 1 อีก 2-3 หัวขอก็ตาม จะตองใชหวัขอระดบัที่ 3 ดวยเสมอ การพิมพโดยเวน 1 
บรรทัดพิมพ นับจากหัวขอระดับที่ 1 หรือจากหวัขอระดับที่ 2 (ถามี) แลวพิมพชิดขอบซาย ที่ไดตัง้
ระยะขอบไวแลว 1.5 นิ้ว ตวัอักษรภาษาไทยใชขนาด 18 ตัวหนาและตวัเอน สําหรับภาษาอังกฤษ 
ขนาด 20 ตัวหนาและตวัเอน ซ่ึงตัวอักษรใหใชตวัพิมพใหญเฉพาะคําแรกของแตละคาํเหมือนกนั
กับหัวขอระดบัที่ 1 และระดบัที่ 2 
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 7.6  การพิมพหัวขอระดับท่ี 4 หากมีการเขยีนอธิบายแยกยอยจากหวัขอระดับที่ 1 อีก 2  
หัวขอ หรือขยายความจากหวัขอระดับที่ 3 ใหเปนหวัขอยอยตอไปอีก จะเรียกหวัขอนีว้า หวัขอ
ระดับที่ 4 โดยลักษณะการพมิพจะใชระยะบรรทัดปกติ (1 Enter) นับจากหัวขอระดบัที่ 3 แลวยอ
หนาจากขอบซายเขาไป 0.5 นิ้ว ตวัอักษรที่ใช – ภาษาไทยขนาด 18 ตวัหนาและตวัเอน  สําหรับ
ภาษาอังกฤษ ขนาด 20 ตัวหนา และตวัเอน  พรอมกับใสจุดเมื่อจบประโยค ซ่ึงตัวอักษรใหใช
ตัวพิมพใหญเฉพาะตัวแรกของคําแรกเทานั้น  
 อนึ่ง  กรณีตองการอธิบาย  รายละเอียดของเนื้อหาจากหวัขอที่ไดอธิบายไวแลว ใหมคีวาม
สมบูรณชัดเจนยิ่งขึ้น โดยในการนําเสนอตองการจําแนกใหเปนเลขลําดับหัวขอ  

หากขอความที่อธิบายนั้นมคีวามยาวไมมากนัก  ควรจัดใหอยูในยอหนาเดียวกนั  และใช
หัวขอเปนตัวเลขอยูในวงเล็บคู เชน 
(1) .......................................................................   (2) ....................................................................... 
(3) ....................................................................... 
 หากขอความที่อธิบายเปนเรื่องราวตอเนือ่ง ที่มีรายละเอียดมาก ใหแยกออกเปนประเด็น
ตาง ๆ โดยใชหัวขอเปนตัวเลข และมีเครื่องหมายมหัพภาค (.) กํากับ เชน 
 1. ........................................................................................................................................... 
............................................................................. 
 2. ........................................................................................................................................... 
............................................................................. 

3. ........................................................................................................................................... 
 

8.  การใชเคร่ืองหมายตาง ๆ   
             8.1  การพิมพเครื่องหมายเหลานี้ใหพิมพโดย กอนพิมพเครื่องหมายไมตองเวนวรรค และ
หลังจากพิมพแลว ใหเวนวรรค 1 ตัวอักษร  ไดแก 

 -  มหัพภาค  ( . )    
 -  จุลภาค    ( , )                         

 -  ทวภิาค       ( : ) 
 -  อัฒภาค  ( ; ) 
  -  ไปยาลนอย  (ฯ ) 
  ยกเวน  1)  คํายอบางคํา หลังพิมพเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ไมตองเวนวรรค 
 2)  คํายอของชือ่รัฐและชื่อเฉพาะไมตองใสเครื่องหมาย มหัพภาค ( . ) 
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    8.2  การพิมพเครื่องหมายตอไปนี้ ใหเวนวรรค 1 ตัวอักษร ทั้งกอนและหลังพิมพ แตไม
ตองเวนระยะระหวางเครื่องหมายดังกลาว กับตัวอักษรทีอ่ยูภายในเครื่องหมายนัน้ไดแก 
 วงเล็บกลม  (  ) 
 วงเล็บเหล่ียม   [ ] 
 อัญประกาศคู  “ ” 
 อัญประกาศเดีย่ว  ‘ ’ 
 ไมยมก   ๆ 
    8.3  การละขอความ  โดยใชเครื่องหมาย มหัพภาค ( . )  จํานวน 3 จุด และในระหวาง 3 
จุดนี้ ใหเวนระยะ  1  ตวัอักษร 
 8.4  การพิมพเครื่องหมายยตภิังค ( - )  ระหวางตัวเลขหรือตัวอักษร  ไมตองเวนวรรค 
                      
9.  การใชตัวอักษรภาษาองักฤษ   

การใชตัวอักษรภาษาอังกฤษในวิทยานพินธภาษาไทยที่มกีารอางอิงชื่อวิสามานยนาม 
(ศัพทเฉพาะ) ช่ือหนังสือ หรือช่ือวารสาร  มีแนวทางในการเขียนดังนี ้

9.1  อางอิงชื่อหนังสือในเนือ้หา ตัวอักษรตัวแรกของชื่อหนังสือทุกคํา ใหเขยีนดวยตวัพิมพ
ใหญ นอกนั้น ใชตัวพิมพเล็ก ไดแก คําบุพบท เชน in, on, at เปนตน ยกเวนคําบุพบทที่มีตัวอักษร
ตั้งแต 5 พยางคขึ้นไป ใหตวัอักษรตัวแรกขึ้นตนดวยตวัพิมพใหญ เชน Under, Forward  เปนตน 

9.2  อางอิงชื่อหนังสือในรายการอางอิงหรือบรรณานุกรม ตัวอักษรตวัแรกของชื่อหนังสือ
ใหเขยีนดวยตวัพิมพใหญ นอกนั้นใชตัวพมิพเล็กทั้งหมด และกรณีช่ือหนังสือมีช่ือรอง ซ่ึงอยูหลัง
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) ตัวอักษรตัวแรกหลังเครื่องหมาย  : ใหเขียนดวยตัวพิมพใหญเชนกนั 

9.3  อางอิงชื่อวารสารในรายการอางอิงหรือบรรณานุกรม ตัวอักษรตวัแรกของชื่อวารสาร
ทุกคําใหเขยีนดวยตัวพิมพใหญ (เหมือนขอ 9.1) สําหรับชื่อบทความ ตวัอักษรตวัแรกใชตัวพิมพ
ใหญ นอกนั้น ใหเขยีนดวยตวัพิมพเล็ก ยกเวนคําวิสามานยนาม (ศพัทเฉพาะ) 

9.4  การใชคําภาษาอังกฤษในวงเล็บกํากับขอความหรือคําภาษาไทย ใหใชตวัพิมพเล็กทุก 
ตัว ยกเวน คํานั้นเปนคําวิสามานยนาม (ศพัทเฉพาะ) 
 
10.  การคัดลอกขอความ 

10.1  การคัดลอกขอความทีม่ีความยาวไมเกิน 3 บรรทัด 
         ถาขอความที่คัดลอกมาไมเกิน 3 บรรทัด (หรือนอยกวา 40 คํา) ใหพิมพอยูในยอหนา

เดียวกันกับเนือ้ความเดิม  และกํากับดวยเครื่องหมายอญัประกาศคู (“.....”) ตอดวยการอางอิงแทรก
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ในเนื้อหา กรณีตองการใชเครื่องหมายอญัประกาศในขอความที่มีเครื่องหมายอัญประกาศคูอยูแลว  
ใหใชเครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว ซอนในเครื่องหมายอัญประกาศคู 

10.2  การคัดลอกขอความทีม่ีความยาวเกนิกวา  3  บรรทัด 
         ถาขอความที่คัดลอกมามีความยาวเกนิกวา 3 บรรทดั (หรือ  40  คาํขึ้นไป) ใหจดัเปน  

block โดยพิมพขอความทุกบรรทัดเปนแนวตรงและยอหนาจากเดิมเขาไปอีก 1 tab (0.5 นิ้ว) สวน
แนวขอความดานหลังใหชิดขอบกระดาษดานขวาเหมอืนเดิม ถาขอความที่คัดลอกมามีหลาย 
ยอหนา  ใหยอหนาเพิ่มเขาไปอีก 1 tab  

อนึ่ง การอางอิงขอความที่คัดลอกมาขางตน ควรเลือกแบบใดแบบหนึ่ง เพียงแบบ
เดียวตลอดทั้งเลม  ดังนี้ 

แบบที่  1  อางอิงอยูในยอหนาดวยกนัทั้งหมด โดยเขียนรายละเอยีดภายในวงเล็บ 
ประกอบดวยช่ือผูแตง ตอดวยปพิมพ และเลขหนา 

         แบบที่  2  อางอิงแยกสวนกัน โดยเขียนรายละเอียดภายในวงเลบ็ ประกอบดวย 
ช่ือผูแตง ตอดวยปพิมพอยูในยอหนาเดยีวกัน  สําหรับเลขหนาใหระบไุวหลังขอความที่คัดลอกมา 
 
11.  ตาราง 

การพิมพตาราง ควรใสตอจากยอหนาที่ไดเร่ิมกลาวถึงตารางนั้น ๆ และใหใชเลข 
อารบิกกํากับตาราง เรียงตอเนื่องกันตลอดทั้งเลม  เชน  ตาราง 1 ตาราง 2  โดยมีวิธีปฏิบัติดังนี้   

11.1  คําวา “ตาราง 1”  “ตาราง 2”  ใหพิมพชิดซายเปนอกัษรตัวตรงแยกไวบรรทัดแรก 
11.2  สําหรับชื่อตาราง  ใหพิมพในบรรทดัตอมา  โดยใชตัวอักษรเอน พิมพชิดขอบ                                        

ซาย หากชื่อตารางยาวเกินกวา 1 บรรทัด ใหพิมพตอโดยขึ้นบรรทัดใหม และชิดขอบซายเชนกนั 
11.3  ช่ือตารางที่เปนภาษาองักฤษ ตัวอักษรตัวแรกใหขึน้ตนดวยตวัพมิพใหญทุกคํา  

ยกเวน article, conjunction และ preposition  
11.4  ใหทําหวัตาราง โดยใชตัวอักษรไมหนา และตีเสนตารางชิดกับชือ่ตาราง  

ไมตองมีเสนตารางในแนวตัง้ 
11.5  หากตารางไมจบในหนาเดียว ไมตองขีดเสนปดตาราง เมื่อสุดหนากระดาษ และ 

ในหนาตอไป กรณีงานที่พิมพเปนภาษาไทยใหใช คําวา “ตอ” หากงานเปนภาษาอังกฤษให 
ใชคําวา “continued” กํากับทีห่ัวตาราง เชน ตาราง 1 (ตอ)   Table 1 (continued) 

11.6  ขนาดตัวอักษรในตาราง  อาจยอขนาดลง เพื่อใหขอมูลสามารถบรรจุลงในกรอบ
ตามที่กําหนดได 

11.7  กรณีขอมูลในตารางที่มีจํานวนมาก และไมอาจนําเสนอในรูปของแนวตั้งได  ให 
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ปรับตารางอยูในลักษณะแนวนอน โดยช่ือตารางและหวัตารางอยูดานที่เปนสันปก  และตัวเลขหนา
จะอยูในแนวตัง้ เรียงตอเนื่องเหมือนกนักับหนาอื่นที่มีเนือ้หาปกต ิ
 
12.  ภาพประกอบ  

การเลือกภาพประกอบ กราฟประเภทตาง ๆ แผนภูมิ ตลอดจนแผนที่ ควรใชภาพที ่
ชัดเจน ถูกตองตรงกับความประสงค 

12.1  การพิมพช่ือภาพประกอบใหพมิพไวใตภาพ 
12.2  คําวา “ภาพ”  และเลขกํากับภาพ ใหใชตัวอักษรเอน เชน ภาพ 1  ภาพ  2 
12.3  ช่ือภาพประกอบ ใหพมิพตอจากหมายเลขภาพ  อยูบรรทัดเดียวกนั และเปนอักษร 

ตรงไมหนา หากชื่อภาพยาวเกินกวา 1 บรรทัด  ใหพมิพตอโดยขึ้นบรรทัดใหมและชดิขอบซาย 
12.4  ช่ือภาพที่เปนภาษาอังกฤษ ใหใชตวัพิมพใหญ เฉพาะตวัอักษรตวัแรกของคําแรก และ

คําวิสามานยนาม (ศัพทเฉพาะ) เทานั้น นอกนั้นใชตัวพิมพเล็ก 
 12.5  ใหยอขนาดของภาพใหเล็กลง กรณทีี่ขนาดของภาพใหญเกินกวาขนาดของ
ขอบกระดาษที่กําหนดไว 

12.6  ภาพที่สรางหรือจัดทําขึ้นมาเอง  ไมตองทําภาพเชงิซอน หรือเงาของภาพ   
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7.13  การใชเลขอารบิก 
 
7.14  การใชคํายอและสัญลักษณทางสถติ ิ

 
7.15  การใชคํายอในรายการเอกสารอางอิง 
 
7.16  การใชตวัอักษรยอชื่อ
รัฐ

 
   


